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I.  ZAMAWIAJACY

Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy

Adres: ul. Stefana Zeromskiego 29, 01-882 Warszawa

Nrtel. (22) 37336 74

E-mail: sekretariat@dbfobielany.waw.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://dbfobielany.waw.pl

Zamawiajgcy udostepnia SWZ wraz z catg dokumentacjg postepowania na stronie
https://dbfobielany.waw.pl

Adres skrzynki ePUAP: /DBFOBielany/SkrytkaESP

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzania
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z2021r. poz. 1129 ze zm.).

1ll.  OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Ze wzgledu na specyfike zamdwienia, w szczegdlnosci na okres jego wykonania, szeroki zakres
asortymentowy oraz wymagane terminy realizacji poszczegélnych dostaw od ich zlecenia, podziat
zamowienia nie prowadzitby do zwigkszenia udziatu MSP oraz zwiekszenia konkurencyjnosci
zamowienia. Podziat zamdwienia na cze$ci mégtby spowodowaé znaczny wzrost kosztéw jego
obstugi w szczeg6lInosci kosztow transportu w tym kosztéw paliwa oraz kosztéw osobowych co w
konsekwencji prowadzitoby do nieefektywnego wydatkowania $rodkéw publicznych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia s sukcesywne dostawy papieru kserograficznego na potrzeby szkét i
placéwek oswiatowych Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy oraz Dzielnicowego Biura Finanséw
Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy w roku 2022. Wykaz jednostek objetych zaméwieniem okreéla
zatgcznik nr 7 do SWZ.

2. Szczegbtowy zakres zamdwienia okresla Formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do SWZ oraz
Projektowane postanowienia umowy stanowigce zatacznik nr 6 do SWZ.

3. Zamawiajacy wymaga, aby produkty dostarczane w ramach zamdwienia byly dopuszczone do
obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz byty zgodne z obowigzujacymi normami i
przepisami prawa.

4. Zamawiajacy wymaga, aby produkty dostarczane w ramach zamdwienia byty nowe, posiadaty
oryginalne, fabryczne opakowania, wskazujace nazwe producenta oraz opis produktu w jezyku
polskim oraz byty wolne od wad fizycznych i prawnych.

5. Szczegotowe zasady dostawy produktéw oraz pozostate warunki realizacji zamdwienia okreélone
zostaty w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatacznik nr 6 do SWZ.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY



VIL.

10.
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Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 6 do SWZ.
Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy na podstawie art. 455 ust. 1 w przypadkach i zakresie
okreslonym w Projektowanych postanowieniach umowy, o ktérych mowa w ust. 1.

INFORMACIE O SRODKACH KOMUNIKAC)H ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACIE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA |
ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE)

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPuU, dostepnego pod adresem
https://epuap.gov.pl/wps/portal, adres skrzynki: /DBFOBielany/SkrytkaESP oraz poczty
elektronicznej.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: tukasz Dolinski tel. (22)
373 36 74, adres e-mail: sekretariat@dbfobielany.waw.pl.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
musi posiadac konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
nastepujacych formularzy: ,,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do
»Formularza do komunikacji”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczer oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
~Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi
150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskdw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentdw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
ich przekazania na ePUAP.

Zamawiajgcy przekazuje link do postgpowania oraz ID postepowania w niniejszej SWZ. Dane
postepowanie mozna wyszukac réwniez na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajac
wczesniej opcje ,Dla Wykonawcdw” lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.

Wykonawca skfada oferte/wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, dalej ,wniosek”
za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na
ePUAP i udostepnionego rdwniez na miniPortalu. Funkcjonalno$é do zaszyfrowania oferty przez
Wykonawce jest dostepna dla wykonawcow na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania.
W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP, na ki6rym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte w postepowaniu skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postacie elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposdb zfozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl.

Jeieli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkoéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zafgcznik
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stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc¢
nalezy ten plik zaszyfrowac.

Do oferty nalezy dofgczy¢ JEDZ oraz pozostate dokumenty okredlone w czesci XIl SWZ w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym a nastepnie zaszyfrowac wraz plikiem stanowigcym oferte.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte za posrednictwem
,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i
udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposdb wycofania oferty zostat opisany w , Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po upfywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
w szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz wskazanych w pkt 11), zawiadomien
oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez
miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postuguja sie numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania).

Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej,
email: sekretariat@dbfobielany.waw.pl.

Dokumenty elektroniczne, sktadane s3 przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zataczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwoéé sktadania dokumentéw
elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposéb
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze z3da¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).
Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu w zakfadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte; cenach lub kosztach.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb, niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

VIIl. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

Wykonawcy ubiegajacy sig wspdlinie o udzielenie zaméwienia (Wykonawcy wystepujacy wspdlnie

w rozumieniu art. 58 ustawy Pzp) s3 zobowigzaniu do ustanowienia petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania ich w

postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo zawiera w szczegdlnoéci wskazanie:

1) postgpowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy;

2) wszystkich Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia publicznego,
wymienionych z nazwy wraz z podaniem adresu siedziby;

3) ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.



4. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez kazdego z Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o
udzielenie zamowienia (nie jest wymagany podpis ustanawianego petnomocnika). Podpisy muszg
by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczer woli w imieniu Wykonawcey
(wiadciwie do formy prawnej Wykonawcy), wskazane we wiasciwym rejestrze lub ewidencji.

5. Ofertg w postepowaniu sktada i podpisuje w imieniu wszystkich Wykonawcéw — petnomocnik lub
wszyscy Wykonawcy skladajgcy oferte wspdlna.

6. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez Zamawiajgcego wytgcznie z petnomocnikiem.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWAN!U O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sig Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1)
2)

3)
4)

zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajacy nie okresla niniejszego
warunku;
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisdéw — Zamawiajgcy nie okreéla niniejszego warunku;
sytuacji ekonomicznej lub finansowej ~ Zamawiajacy nie okresla niniejszego warunku;
zdolnosci technicznej lub zawodowej —- Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej jest krotszy —w tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej jedno
zamowienie na sukcesywne dostawy papieru kserograficznego w okresie nie krétszym niz 6
miesigcy o wartosci brutto nie mniejszej niz 50 000 zt brutto. W przypadku, gdy Wykonawca
wykaze sig dostawg, ktdra jest w trakcie realizacji, Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli:
a) na dzien sktadania ofert, okres dostawy juz wykonanej bedzie nie krétszy, niz 6 miesiecy;
b} dowody, o ktérych mowa w czesci Xil ust, 2 pkI 2 potwierdzg, 7e dostawa wykonywana
jest naleZycie przez okres nie krdtszy niz 6 miesiecy.

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktdrakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

XI. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU, SKEADANE WRAZ Z OFERTA

1. Oferta Wykonawcy musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1)
2)

3)

6)

Formularz ofertowy, wypetniony i podpisany zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci XVI i

XVIH SWZ na wzorze stanowigcym zafacznik nr 1 do SWZ;

Formularz cenowy wypetniony i podpisany zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci XVIEi XVl

SWZ na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ;

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu na wzorze

stanowigcym zalgcznik nr 3 do SWZ;

Oswiadczenie dotyczace braku podstaw wykluczenia z postgpowania na wzorze

stanowiacym zatacznik nr 4 do SWZ;

dokument potwierdzajacy, ze oferta zostata zlozona przez osobe umocowang do

reprezentowania Wykonawcy, w przypadku gdy oferta zostata podpisana przez inng osobe niz

umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy;

zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji

niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji niniejszego zamdwienia lub inny podmiotowy

srodek dowodowy:

a) potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow;



7)

8)

b) potwierdzajacy, ze stosunek tgczacy Wykonawce 2 podmiotem udostepniajacym zasoby

gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz ckresla w szczegdlnodci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasohy;

- sposob i okres udostepnienia Wykonawcey i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia,

c) ztozony:

- w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu udostepniajgcego zasoby zgodnie z forma
reprezentacji, okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy prawnej lub

- w postaci cyfrowego odwzorowania dokumentu wystawionego w postaci papierowej,
opatrzonego kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym [fub
podpisem osobistym osoby upowainionej do reprezentowania podmiotu
udostgpniajgcego zasoby, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej lub

- w postaci cyfrowego odwzorowania dokumentu wystawionego w postaci papierowej z
poswiadczeniem dokonanym przez notariusza o zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez podmioty wystepujace wspdlnie,

petnomocnictwo, o kidrym mowa w czesci VIH ust. 3 ztozone:

a) w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcow wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia publicznego, zgodnie z formg reprezentacji, okreslong w dokumencie
rejestrowym wiasciwym dla formy prawnej fub

b) w postaci cyfrowego odwzorowania dokumentu wystawionego w postaci papierowe;j,
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osdb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, poswiadczajacymi zgodnoéé cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j lub

c) w postaci cyfrowego odwzorowania dokumentu wystawionego w postaci papierowej z
poswiadczeniem dokonanym przez notariusza o zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

oswiadczenie Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia dot. dostaw,

ktore zrealizujg poszczegdlni Wykonawcy, skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp na

wzorze stanowigcym zatycznik nr 8 do SWZ (jezeli dotyczy).

XIl. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zloZenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na
dzien ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziafu w postepowaniu;

2. Podmiotowymi Srodkami dowodowymi potwierdzajacymi spetnianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu, skfadanymi przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego s3:

i)

2)

wykaz sukcesywnych dostaw wykonanych lub wykonywanych nie wezesniej niz w okresie 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonywania i podmiotéw na
rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane, ktérego wzér stanowi zatacznik
nr 3 do SWZ;

dowody okreélajace, czy wykazane dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie
wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych



dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane, przy czym dowodami o ktérych mowa sg
zlozone w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub,
jezeli zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym
podpisem, cyfrowe odwzorowanie tych dokumentéw opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym:
a) referencje badi inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
zostaty wykonane
fub
b} wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy referencje bad? inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy s wykonywane
lub
¢) jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé dokumentéw
o ktérych mowa w lit. a i lit. b odwiadczenie Wykonawcy wraz z wyjaénieniem przyczyny
braku mozliwosci uzyskania tych dokumentéw.
Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji dostaw wykonywanych wspélinie z
innymi Wykonawcami, wykaz dostaw, o ktérym mowa w pkt 1 dotyczy dostaw, w ktérych wykonaniu
Wykonawca bezposrednio uczestniczyt.
3. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie okre$la podmiotowych $rodkéw dowodowych
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia sktadanych na wezwanie.
4. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych érodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowosé i
aktualnosé. P

XIll. TERMIN ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 01.04.2022 r. do godziny 12:00.
2. Oferte nalezy ztozy¢ na zasadach okreélonych w czesci VII SWZ.

XIV. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 01.04.2022 r. ¢ godzinie 12:30.

Otwarcie ofert odbedzie sie na zasadach okresdlonych w czesci VII SWZ.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na swojej stronie internetowe] informacje
okreslong w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

N

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni t]. do dnia 01.05.2022 r.

2. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci sie
jednokrotnie do Wykonawcdw o wyraZenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niege okres, nie diuzszy niz 30 dni lub o zgode Wykonawcy na wybcr jego oferty jako
najkorzystniejsze;j.

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | DOKUMENTOW WYMAGANYCH W
POSTEPOWANIU

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferte, a takze o$wiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sktada sie pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elekironicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze



fub innym dokumencie wiasciwym dia danej formy prawnej Wykonawcy albo przez umocowanego

przedstawiciela Wykonawcy.

Sposob sporzadzania i przekazywania podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych

informacji, oswiadczen lub dokumentow przekazywanych w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego musi by¢ zgodny z okreslonym w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow

z dnia 30.12.2020 r. w sprawie sposcbu sporzadzania i przekazywania informaciji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektroniczne] w

postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

W przypadku gdy podmictowe Srodki dowodowe, przedmictowe srodki dowodowe, inne

dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio

Wykonawcey, Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,

podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, zostaty

wystawione przez upowainione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”:

1) jako dokument elektroniczny — Wykonawca przekazuje ten dokument;

2} jako dokument w postaci papierowej — Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania 2z dokumentem w
postaci papierocwej.

Poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, dokonuje w przypadku:

1) podmioctowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentdw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia publicznego, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

3) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdinie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia publicznego w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, moze dokonaé réwniez notariusz.

Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

oraz zobowigzaniu podmiotu udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez upowaznione

podmioty oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektroniczne] i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie o ktérym mowa w art. 117

ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez

upowaznione podmioty lub petnomocnictwo zostaly sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorgcznym podpisem, przekazuje sig cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym podwiadczajacym zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktérym mowa w ust. 8, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy sig o udzielenie zamdéwienia publicznego, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca w zakresie podmiotowych érodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich
dotyczy;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

2) przedmiotowego $rodka dowodowego, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp lub zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia;

3) pelhomocnictwa — mocodaweca.

Poswiadczenia zgodnodci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktérym mowa w ust. 8 moze dokenac réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopiag

elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z ta trescia i jej

zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznege w formacie

poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktéry ztozy wiecej niz jedng

oferte zostang odrzucone.

Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub

oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sig wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy

nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XVII. TAIEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

L

2.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, tylko w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.

Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji {Dz. U. z 2020 r. poz.
1913}, jezeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegt ze nie mogg by¢ cne
udostepnione oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji
(Dz. U. 22020 r. poz. 1913), Wykonawca w celu utrzymania poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

XVHI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ okreéla cene brutto za

wykonanie cafego przedmiotu zaméwienia opisanego w czesci IV oraz w Formularzu cenowym

stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ.

Wykonawca okreéla cene brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia na podstawie

Formularza cenowego stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ, w ktdrym podaje:

1) cene jednostkows brutto tj. ceng z podatkiem VAT kazdego produktu;

2) wartos¢ brutto kazdego produktu, ktéra stanowi iloczyn ceny jednostkowej brutto oraz
zapotrzebowania ilosciowego kazdego z produktéw;

3} cene brutto za wykonanie catego przedmiotu zamodwienia, ktdra stanowi sume wartosci
brutto wszystkich produktéw (pozycji) Formularza cenowego.

Podane ceny powinny uwzgledniaé wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce w trakcie

wykonywania przedmiotu zamdwienia, w tym koszt transportu i wytadunku produktow.

Wykonawca zobowigzany jest do wypefnienia i okreélenia cen jednostkowych brutto oraz wartosci

brutto we wszystkich pozycjach Formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ.



5. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz.U. z 2021 r. poz. 685).

6. Jezeli Wykonawca jest podmiotowo zwolniony z podatku VAT ma obowigzek dofgczyé do oferty
oswiadczenie potwierdzajace status podatnika VAT wydane przez wtasciwy organ podatkowy
potwierdzajgcy fakt zwolnienia lub odwiadczenie, wskazujgce podstawe prawng zwolnienia
podmiotowego.

7. leieli Wykonawca ztozy oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
{Dz.U. z 2021 r. poz. 685) dla celéw zastosowania kryterium ceny, Zamawiajgcy doliczy do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek
rozliczyt.

8. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 7, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego cbowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

4} wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

9. Wszystkie wartodci, w tym ceny jednostkowe powinny by¢ liczone w walucie polskiej (PLN) z
doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku tj. jednego grosza w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178) oraz ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994 r. poz. 386).

XIX. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe:
1} cena brutto (C) —60%;
2) termin realizacji zaméwienia (T) — 40%;
2. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteridw:
1) kryterium ,cena brutto” {C):

Cn
C = wee—mme x 60 pkt
Cob

gdzie:
C —wartos¢ punktowg ocenianej oferty w kryterium cena

Cn — najnizsza cena brutto spoéréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu;
Cob ~ cena brutto oferty badane;j.

2) kryterium ,termin realizacji zaméwienia” (T):
W kryterium ,termin realizacji zaméwienia” punkty przyznawane beda w nastepujacy sposéb:
1 dzien roboczy — 40 pkt;
2 dni robocze — 30 pkt;

3 dni robocze — 20 pkt;
4 dni roboczych — 10 pkt.



Przez termin realizacji zamowienia, Zamawiajgcy rozumie maksymalng ilos¢ dni w jaka Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ zamawiane produkty do jednostki sktadajacej zlecenie dostawy. Termin
liczony jest od momentu zfozenia zlecenia do momentu dostawy produktéw na adres jednostki
wskazany w wykazie jednostek objetych umowa, stanowigcym zatgcznik nr 7 do SWZ. Przez ,dzief

roboczy” Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku z wyfgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.

3. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwigkszg faczna liczbe
punktow (C+T).
4. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

XX. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOW!ENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany ztoiy¢

Zamawiajgcemu (w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie) przed podpisaniem umowy:

1) w przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia —
poswiadczong za zgodno$é z oryginatem przez uprawniong osobe kopie umowy regulujacej
zasady ich wspofpracy, wspdtdziatania i odpowiedzialnosci;

2) w przypadku, gdy umowe bedzie podpisywad osoba inna niz umocowane w dokumencie
rejestrowym Wykonawcy - dokument potwierdzajacy, ze umowe zawrze osoba umocowana
do reprezentowania Wykonawcy.

XXI. WADIUM
Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.
XXII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie Zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w niniejszym
postepowaniu,

XXIfE.  INFORMACIA DOTYCZACA WALUT OBCYCH | ZALICZEK

1. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcg w walutach cbeych.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

XXIV. POUCZEN{E O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUIACYCH WYKONAWCOM |
INNYM UPRAWNIONYM PODMIOTOM

1. Wvykonawcom, a takZe innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia
oraz ponidst lub moie ponieé¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp
(art. 505-590).

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz dokumentéw zamoéwienia
przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

XXV.CCHRONA DANYCH OSOBOWYCH



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego jest Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Bielany m.st.
Warszawy z siedzibg w Warszawie, ul. Zeromskiego 29 —tel. (22) 373 36 74, reprezentowany przez
Dyrektora Biura —=Zofie Klusek;

Z inspektorem ochrony danych osobowych w Dzielnicowym Biurze Finanséw Oswiaty — Bielany
m.st. Warszawy, mozna kontaktowac sie za posrednictwem adresu poczty elektronicznej
gtomaszewska@dbfobielany.waw.pl.

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: Sukcesywne dostawy papieru
kserograficznego na potrzeby szkot i placéwek o$wiatowych Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy oraz
Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy (Nr procedury: DBFO/ZP/3/2022);

3.

4,

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja zwigzana z ww. postepowaniem;

Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia

zakoriczenia postepowania, a w celach archiwalnych beda przechowywane przez okres wskazany

w odpowiednich przepisach zgodnie z ustawga 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz

przepisach wykonawczych do tej ustawy;

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreélonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym ze ztozeniem oferty w ww. postepowaniu; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzieleniem zaméwienia

publicznego decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22

RODOQ;

Dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego Wykonawcy przystugujg nastepujace prawa:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego Wykonawcy nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
am zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania

ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



XXVI. ZALACZNIKI DO SWz

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy;

Zatacznik nr 3 — Odwiadczenie dot. spetniania warunkéw udziatu w postepowaniy;

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie dot. braku podstaw wykluczenia z postepowania;

Zatacznik nr 5 — Wykaz dostaw;

Zatgcznik nr 6 — Projektowane postanowienia umowy;

Zatgeznik nr 7 — Wykaz jednostek objetych zamdwieniem;

Zatacznik nr 8 — Odwiadczenie Wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.






