KLAUZULA INFORMACYJNA
 O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 
(dla osób fizycznych, z którymi zawierana jest umowa cywilnoprawna
np. zlecenie, dzieło, umowa o świadczenie usług, najmu)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanego dalej Rozporządzeniem, informujemy, iż:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ……………………..…………………………. (nazwa szkoły/placówki), dalej zwana/ zwane Administratorem.

2) Inspektorem ochrony danych osobowych jest …………………. - kontakt …………………..

3) Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na następujących podstawach prawnych:
a) udzielona przez Panią/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia);
b) niezbędność danych do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia);
c) niezbędność danych do wypełnienia obowiązków prawnych (art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia);
d) niezbędność danych do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia).

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach:
a) zawarcia, wykonania, zmiany lub rozwiązania z Panią/Panem umowy;
b) prowadzenia komunikacji związanej z Panią/Panem umową;
c) prowadzenia dokumentacji związanej z Pani/Pana umową;
d) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w szczególności: 
w celach podatkowych, ubezpieczeniowych i ewidencyjnych;
e) dochodzenia roszczeń związanych z w/w umową lub obrony przed nimi; 
f) prowadzenie prac analitycznych i statystycznych związanych z działalnością statutową Administratora;
g) udzielania informacji na wniosek podmiotów uprawnionych przepisami prawa 
i w granicach tych przepisów.

5) W związku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o których mowa w pkt 4, odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą w szczególności następujące kategorie podmiotów:
a) osoby zarządzające działalnością statutową Administratora, upoważnieni pracownicy Administratora, w tym osoby zajmujące się sprawami,
b) podmioty współpracujące z …………………………. (nazwa szkoły/placówki), w tym podmioty świadczące usługi monitoringu, usługi wsparcia informatycznego,
c) Biuro Edukacji m.s.t Warszawy, Wydział Oświaty i Wychowania dla Dzielnicy Bielany, Dzielnicowe Biuro Finansów Oświaty Bielany m.s.t Warszawy, w tym pracownicy i współpracownicy tych podmiotów;
d) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z m.st. Warszawa przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest….………………….(nazwa szkoły/placówki),
e) podmioty, którym Administrator przekazuje dane osobowe w związku z realizacją obowiązków wynikających z przepisów prawa w szczególności Prezydentowi m.st. Warszawy w celu:
· realizacji zadań z tytułu składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i fundusz pracy, składek na PPK, zobowiązań podatkowych z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych od wypłat dla osób fizycznych niebędących pracownikami nieposiadającej osobowości prawnej jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy,
· wypłaty wynagrodzenia z tytułu umów zawartych z m.st. Warszawą  przez osoby fizyczne niebędące pracownikami nieposiadającej osobowości prawnej jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy
· wypłaty nagród, wypłaty delegacji sędziowskich i innych należności, realizacji zajęć komorniczych, egzekucyjnych i zabezpieczających, oraz innych wierzytelności pieniężnych,
· udzielania odpowiedzi na wnioski uprawnionych instytucji dotyczące udostępniania danych osobowych.
f) [bookmark: _GoBack]podmioty, którym przekazanie Pana/Pani danych następuje na podstawie Pana/Pani wniosku lub zgody,
g) organy administracji rządowej oraz samorządowej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, 
h) podmioty upoważnione na podstawie ostatecznych decyzji administracyjnych, prawomocnych orzeczeń sądowych, tytułów wykonawczych, 
i) inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnie obowiązujących.

Podmioty powyższe będą odbiorcą danych jedynie w zakresie niezbędnym dla realizacji Pani/Pana praw lub obowiązków lub praw i obowiązków tych podmiotów.

6) Dane osobowe będą przechowywane przez czas wykonywania umowy i dokonania rozliczenia z tego tytułu, a także zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa lub tak długo, jak wymaga tego prawnie uzasadniony interes Administratora.

7) Posiada Pani/Pan następujące prawa: 
1. dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (art. 15 Rozporządzenia),
1. sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art. 16 Rozporządzenia),
1. usunięcia Pani/Pana danych osobowych (art. 17 Rozporządzenia), chyba że dane będą konieczne do wywiązywania się przez Administratora z prawnego obowiązku wymagającego ich przetwarzania albo służyć będą do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
1. żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (art. 18 Rozporządzenia), gdy kwestionuje się prawidłowość danych osobowych - na okres pozwalający Administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych lub gdy    przetwarzanie jest niezgodne z prawem i sprzeciwia się Pani/Pan usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, a także gdy Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń oraz gdy Pani/Pan wniosła sprzeciw wobec przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora są nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu.

8) W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie art. 6 
ust. 1 lit a RODO, czyli zgody na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie, bez wpływu 
na zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, 
z obowiązującym prawem. 

W pozostałym zakresie podanie przez danych osobowych jest: wymogiem prawnym oraz warunkiem zawarcia umowy. Jest Pan/Pani zobowiązana do ich podania, 
w szczególności ze względu na przepisy podatkowe. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie uniemożliwienie realizacji umowy i wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na Administratorze.

9) W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10) Pani/Pana dane będą przetwarzane w informatycznych systemach wspomagających obsługę umów cywilnoprawnych.

11) Pani/Pana dane będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również 
w formie profilowania. Podejmowanie decyzji będzie odbywało się na zasadach optymalnego doboru kontrahenta z uwzględnieniem np. wiedzy, umiejętności oraz zaproponowanej ceny towaru lub usługi. 
Zapoznałam/zapoznałem się 
i wyrażam zgodę na powyższe


……………………………………….
data, imię i nazwisko.

